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1. From your Dashboard click on the three horizontal lines to the left of “My Dashboard” to navigate to 

General Ledger  Transaction Inquiry  Account Detail 
 

 
 
 

2. Do not change the “Account Filter” field, which should be “???.???.???.??????.???.” In the “Budget 
Control Group” field, select your site. In the “Account Type” field select “Expenditure.” Click “Apply” 
to pull up the details of your selection. 
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3. The example below is the Minto Site Discretionary Fund’s Budget Control Group. 
 
The detail populated will include Current Budget, YTD Transactions, Encumbrances, Pre‐Encumbrances, 
and any Pending Invoices. The far right column shows the Uncommitted Balance, and at the very bottom 
is the total remaining funds in your site’s discretionary budget. Keep in mind that any Harris Bank – BMO 
credit card transactions will not show up on this report for up to a month after the statement period 
ends. 
 

 


